Wymogi edytorskie

Redakcja ,,ALBO” zobowigzuje wszystkich autoréw o stosowanie sie do ponizszych wymogoéw
edytorskich. W wypadku niedostosowania sie do wymagan, tekst zostanie zwrdcony autorowi, celem
dokonania poprawek.

Materiaty nalezy przysyta¢ na adres: albo@olsztynek.pl po zapoznaniu sie z zasadami publikacji.

Kazdy tekst powinien zawierac lead, czyli akapit wprowadzajgcy podajacy w skrdcie najistotniejsze
informacje dotyczace artykutu. Jego zadaniem jest zainteresowanie czytelnika i zachecenie go do
przeczytania catosci artykutu.

FORMATOWANIE

e plik formatu A4

e artykuty powinny by¢ zapisane w formacie: docx, doc lub odt

e skitad Times New Roman, tekst zasadniczy 12 pkt, przypisy 10 pkt, odnosniki do
przypiséw w indeksie gérnym

e nie nalezy stosowac styldw

e interlinia 1,5

® marginesy: nie mniejsze niz 2,5 cm

e weciecia akapitowe nalezy wykona¢ poprzez wprowadzenie statego wciecia w oknie
Akapit lub ew. tabulatorem

UWAGA! Prosimy nie robi¢ wcie¢ spacjami.

e nalezy usung¢ hipertacza

e zlikwidowad podwdjne spacje

e po znakach interpunkcyjnych (kropkach, przecinkach, srednikach, dwukropkach itp.)
stawiamy spacje

e poprawne s3 nastepujace zapisy: 10% (bez spacji przed %); dlaczego? (bez spacji
przed ?)

e miedzy zakresami (od—do) stron, lat, danych liczbowych, tabel, rysunkéw, wykreséw,
zdjed itp. powinny by¢ pétpauzy (zamiast dywizow), np. 1995-1999

e w dwucztonowych nazwiskach (np. Pawlikowska-Jasnorzewska), okresleniach (np.
geograficzno-spoteczny) zawsze bez spacji przed i po dywizie

e skrét m.in. — bez spacji w Srodku

e cudzystowy zawsze polskie, np. ,strona”. Jako cudzystowy drugiego stopnia
(wewnetrzne) nalezy stosowac cudzystowy niemieckie (»...«)

e tytuly publikacji zwartych oraz tytuty rozdziatéw/artykutéw pojawiajgce sie w tekscie
gtéwnym i przypisach prosze zapisywac kursywg, bez cudzystowdw, np. J. Kowalski,
Wymogi edytorskie, Wydawnictwo Olsztyneckie, Olsztynek 2020;

e tytuly czasopism —w cudzystowach, antykwag, np. J. Kowalski, Wymogi edytorskie,
»Aktualnosci Lokalne Biuletyn Olsztynecki” 2020, t. 2, nr 1, s. 12-13.

e adresy stron internetowych antykwag, bez hipertgczy; np.
www.albo.olsztynek.pl/aktualnosci-400



e w publikacjach z powotaniami na ustawy prawidtowy zapis jest nastepujgcy: Dz.U. Nr
103, poz. 3; Dz.Urz. / Dz.U.z 1992 r. Nr 1, poz. 200 (miedzy skrétami Dz.U. i Dz.Urz. —
bez spacji)

ILUSTRACJE/ZDJECIA

powinny by¢ dostarczone w postaci plikdw TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie mniejszej
niz 300 dpi przy wymaganych wymiarach reprodukcji lub — jesli zaistnieje taka sytuacja —
w postaci umozliwiajgcej wykonanie skanu

nawet jesli fotografie umieszczone sg w tek$cie w programie do edycji tekstu Word,
powinny by¢ réwniez dostarczone jako osobne pliki w formacie TIF, BMP, jpg w
rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi

ilustracje/zdjecia muszg by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem

w tekscie nalezy zamiesci¢ powotanie na numer konkretnej ilustracji/fotografii w
nawiasach okragtych

Prawa autorskie elementéw graficznych

CYTATY

zdjecia powinny by¢ wykonane przez autora lub posiada¢ wolng licencje.

pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez Autora powinien znalez¢ sie
zapis zrddta, z ktérego pochodszi. Jesli cytowane elementy graficzne sg chronione prawem
autorskim (dotyczy to réwniez plikow pochodzacych z Internetu), wymagana jest
pisemna zgoda Autora oryginatu lub wtasciciela praw autorskich na bezptatne
wykorzystanie tych materiatow

krotkie — w tekscie gtéwnym w cudzystowach polskich, antykwa

dtuzsze (powyzej 3 linijek tekstu) — wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i zapisa¢ mniejszg
czcionky, tj. 10 pkt, antykwa, z interlinig pojedynczg, bez cudzystowdw, z odstepami
przed i po wydzielonym cytacie

pominiete fragmenty cytatéw zaznaczamy wielokropkiem w nawiasie kwadratowym [...]

BIBLIOGRAFIA

e pozycje zapisujemy od nazwisk, potem inicjaty imion (lub ew. petne imiona, jesli Autor
wszedzie je rozwinat), np. Kowalski J., Wymogi edytorskie, PWE, Olsztynek 2020.

e miedzy poszczegélnymi danymi bibliograficznymi w ramach pozycji powinny by¢ przecinki, a
na koncu kazdej pozycji bibliograficznej — kropka

e w pozycjach pod redakcjg dopuszczalne sg dwa zapisy (w catej pracy zapis trzeba ujednolicic¢
do jednego z nich), np.
1) J. Kowalski (red.), Wymogi edytorskie, Olsztynek 2020.
2) Wymogi edytorskie, red. J. Kowalski, Olsztynek 2020.



PRZYPISY

e odnosniki do przypiséw dolnych zapisujemy przed znakami interpunkcyjnymi (przed
kropka, przed przecinkiem itp.), np. kultura®.

e odnosniki do przypiséw — niepogrubione, antykwag

e tytuty publikacji zwartych, rozdziatow, artykutéw — kursywa, bez cudzystowoéw

e tytuty czasopism —w cudzystowach polskich, antykwa

e do czasopism nalezy zastosowac skréty: nr (numer), t. (tom), R. (rocznik), s. (strona)

e przy powotaniach na te sama pozycje, ktéra wystapita juz wczesniej, stosujemy albo skrét
op. cit. (lub: dz. cyt.) (pisany kursywg ze spacjg po pierwszej kropce), albo podajemy
poczatek tytutu.



